学生档案管理流程










档案馆对学生档案材料进行规范整理








学校档案馆接收





招生办或办公室接收





各二级学院接收





各省、市、自治区    招生办统一邮寄





大学期间形成的学生档案材料





学生自带





查阅学生档案





中途调档





查档人持单位介绍信及个人身份证等有效证件查档





考研学生档案由学生处就业指导中心根据调档函调档





转学学生档案以“邮政EMS标准快递”形式转递至转学学校





中途退学学生档案根据需要以“邮政EMS标准快递”形式退回家庭户籍所在地





取得毕业资格的学生档案按规定时间（一般为7月初）移交学生处就业指导中心派档





退学未退档的学生档案暂存学校档案馆








