学生处2016年清明节值班表
	日期
	带班领导
	值班人员

	4月2日
	王泗水
	孙洁

	4月3日
	王泗水
	梁世钟

	4月4日
	林蕙琼
	陈艺华


值班要求：

1、值班时间：上午8：30—11：30；下午14:30—17：00

2、值班地点：行政楼405

3、值班室电话：22919810

4、值班人员做好值班记录、处理来访、来电，有急事应及时报告带班领导。

 学生处

 2016年4月1日

