泉州师范学院办公室文件

泉师办综〔2017〕4号


关于做好2017届毕业生集中办理离校手续的通知
各二级学院、校部有关部门：

为认真做好我校2017届毕业生工作,确保毕业生按时、有序、安全、文明离校，学校将集中办理2017届毕业生离校手续，现将相关事项通知如下：

一、具体安排：

1.时间：2017年6月20日（星期二）上班时间

2.地点：荣茂楼一楼大厅

3.具体部门：学生处、教务处、研究生处、后勤管理处、财务处、保卫处、团委、图书馆、体育器材室、各二级学院、明德物业。

4.请后勤管理处负责做好场地等有关安排，请网络信息中心配合相关部门做好服务工作。

5.诗山校区毕业生离校手续办理工作由诗山校区管委会负责协调安排。

二、相关要求：

1.以上各部门要高度重视毕业生离校工作，根据学校对毕业生离校工作的相关规定，提前做好准备工作，并指定专人负责此项工作。相关工作人员要增强服务意识、认真负责、热情周到地为毕业生办理离校手续。

2.各二级学院和相关部门要切实加强对毕业生办理离校手续工作的指导，督促学生按照相关规定及时到相关部门清理归还欠款、图书、器材等，以便顺利办理离校手续。
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