南安学院新冠肺炎疫情防控

教学应急预案

为保障学院新冠肺炎疫情防控期间教学的顺利开展，落实教育部、省教育厅和学校提出的“停课不停学”的教学工作要求，最大限度降低对师生健康和学院正常教学秩序造成的影响，保证我院教学工作稳定、有序地进行，特制定本应急预案。

一、疫情防控教学应急工作小组

学院成立新冠肺炎疫情防控教学应急工作小组，由学院分管教学副院长任组长，教学科研办负责人任副组长，成员由学工办、实验中心和各专业、各教研室负责人组成。应急工作领导小组职责主要为教学应急预案的制定和演练、应急处置、与其他相关部门沟通和联系等。

学院疫情防控教学应急工作小组联络人员为分管教学副院长和教学科研办负责人，负责及时与学校教学应急工作领导小组进行信息有效沟通。

二、疫情防控教学应急处置适用范围

1.学生返校报到时出现需隔离观察情况
2.学生寝室出现需应急处置情况

3.学生教室出现需应急处置情况

4.校内出现新冠肺炎确诊病例密切接触者或次密切接触者应急处置

5.教师非教学中出现需应急处置情况

6.教师教学中出现需应急处置情况

7.校内出现疑似病例，启动重大疫情应急响应

8.校内出现确诊病例，重大疫情应急响应升级

9.重大疫情应急响应终止

三、疫情防控教学应急措施

1.学生返校报到时出现需隔离观察情况

辅导员在学生出现需要隔离或指定地点治疗等情况后，应立即向学院教学应急联络工作人员汇报，由教学应急联络工作人员向教务处汇报。教学科研办及时通知相关任课教师做好学生请假处理，任课教师需向学生提供线上教学和线上辅导。

如果上述学生人数超过该教学班人数的1/3，原则上应停课，学院向教务处申请办理调课手续，并通知相关学生。
2.学生寝室出现需应急处置情况

同寝室学生应立即向辅导员报告，由辅导员向学院教学应急联络工作人员联系向任课教师请假。任课教师接到通知后，应做好学生请假记录，并及时为学生提供课程的线上学习资料和线上辅导。

如果同寝室学生需要参加考试的，应启动特殊考场，按照特殊考场要求做好后续工作。

3.学生教室出现需应急处置情况

任课教师应向学院教学应急联络工作人员汇报情况，并可以根据实际情况，确定是否继续教学还是让学生自行学习。如果不继续教学，应和学生确认补课时间，如果继续教学，应为发烧学生准备好补课事宜。

4.教师非教学时出现需隔离或指定地点治疗的情况

教师应立即向学院教学应急联络工作人员汇报情况。由学院视情况安排教学团队其他教师代课，学院向教务处报备，并向学生做好解释工作；如无其他教师能代课的，则学院汇报教务处，进行调课处理并通知相关学生。

如果该教师正在指导学生毕业论文（设计）或实习等，应由学院联系学生做好解释工作，教师根据实际情况可以在隔离或者治疗期间继续线上指导学生。

5.教师教学时出现需应急处置情况

发烧教师应向学院应急联络工作人员汇报情况，在离开课堂前，需安排学生进行自习，学院应立即联系或者派出相关人员，做好在现场学生的留观和工作安排。如果有实验正在进行，需严格按照实验安全操作规范启动实验室安全应急处理。如果是在生产实习，需严格按照生产实习管理办法启动相应预案。学院应及时将情况上报相关部门，并向教务处做好补课备案。

6.考试、答辩期间出现需应急处置情况

考务人员应及时向学院应急联络工作人员汇报情况。

如果是个别考生发热，视具体情况判定考场是终止考试或继续进行考试。

如果是考务人员发热，考场内有其他考务人员则继续进行考试；考试结束后由考务人员通过考场监控视频对整个考试过程进行审核。如果考场没有其他考务人员，则考试终止，由学院重新组织考试、答辩，并报教务处备案。

如果考试继续进行，考试完毕后试卷应及时密封，并视情况确定是否进行消杀工作。

7.校内出现疑似病例，启动重大疫情应急响应
学院教学应急工作小组按照实际情况，逐级分别向学院新冠肺炎疫情工作领导小组、学校新冠肺炎疫情教学应急工作领导小组汇报，提出是否开展线上教学建议，由学校新冠肺炎疫情教学应急工作领导小组按照学校新冠肺炎疫情应急指挥部决策安排教学工作，并启动应急响应期教学质量监督工作。

8.校内出现确诊病例，重大疫情应急响应升级
学院教学应急工作小组按照学校新冠肺炎疫情应急指挥部决策安排教学工作，并开展应急响应期教学质量监督工作。

9.重大疫情应急响应终止
当学校教学应急工作小组按照学校新冠肺炎疫情应急指挥部决策安排疫情响应终止后的教学工作，学院严格遵照执行，有序恢复正常线下教学。
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