法人证书副本(原件)使用审批表

	部门  
	
	申请人
	

	使用

事由


	    因学校公务申请使用学校法人证(法人证、组织机构代码证、税务登记证三证合一)原件（√）及复印件（ ）份、法人身份证原件（ ）及复印件（ ）份，用于办理                                                
                                                   事项。

原件承诺于当天（    年  月  日）归还学校办公室。

部门负责人签名：                         年    月    日

	校办公室审核
	负责人签名：                             年    月    日

	分管校领导审批
	校领导签名：                             年    月    日

	校长审批
	签名：                                   年    月    日

	原件使用登记


	借出时间：     年   月   日   时  分 申请人签字：        

	
	归还时间：     年   月   日   时  分 申请人签字：        

	
	学校办公室经办人签名：                   年    月    日


备注：

原件由申请人借出后，申请人承担保管责任，保证使用过程中当面核对、当面收回，全程使用不得离开申请人的视线范围。 

原件由申请人借出后，因申请人管理不当产生的违法违规行为所导致的法律纠纷等，由申请人和申请人所在单位承担责任。

