


关于开展2022-2023学年学生教学信息员选聘的通知

各学院：

    鉴于本学年学生教学信息员（以下简称“信息员”）聘期将满，为进一步充实教学信息员队伍，完善教学质量监控和保障体系，提升教学质量，根据《泉州师范学院学生教学信息员制度》（教务〔2016〕6号）的要求，现就2022-2023学年教学信息员选聘工作通知如下：

一、组织架构

1.学校层面，在教务处设立学生教学信息部（以下简称信息部），教学信息部设部长1名，副部长1名，校级信息员若干名；

2.学院层面，设立教学信息站（以下简称信息站），设站长1名，副站长1名，院级信息员若干名。

3.各信息站由二级学院负责组建、管理，在业务上接受信息部的指导，各信息站负责收集整理所在二级学院教学相关信息，并向二级学院教务科反馈，必要时，可直接向信息部反馈教学相关信息。

4.信息部接受学校教务处的指导，直接向教务处反馈相关信息。

二、聘用条件

（一）基本条件
1.学习认真，成绩优良；

2.有较高的思想觉悟，能客观公正地反映教学和教学管理中存在的问题，敢说真话；

3.有主人翁精神和责任感，关心学校事业发展，热心教学管理和教学改革；

4.善于发现问题并积极提出改进建议。

（二）其它条件

1.各信息站站长、副站长和院级信息员由二级学院组织，在大二至大四学生中遴选。教学信息站站长一般由学院学生会学习部部长担任；教学信息站副站长一般由学院学生会学习部副部长担任；每个行政班级设院级教学信息员1名，一般由学院行政班级学习委员担任。

2.校级信息员一般应为各信息站站长、副站长。

二、聘用方法与聘用数量
（一）聘用方法
1.学院信息站站长、副站长和院级教学信息员由各学院组织遴选和管理。
2.信息部部长、副部长从校级信息员中遴选，受教务处指导和调度。

3.各学院向教务处提交信息站站长、副站长名册及相关报名信息。
4.教学信息员每学年第一学期初前完成聘任，聘期一年。

5.申报人需填报《泉州师范学院学生教学信息员推荐表》（附件1）。

（二）聘用数量

1.各信息站信息员数量由二级学院根据班级情况确定，一般1个行政班级需遴选1名院级教学信息员。

2.信息部学生教学信息40名左右。
三、工作职责

（一）信息部部长与副部长
1.指导学院教学信息站定期规范填写、反馈教风、学风及学生集中反映的教学问题；

2.定期召开信息部全体成员会议，收集、整理全校相关教学信息，并向教务处反馈；
3.在每学期期中和期末，各形成1份全校教学信息汇总表，并及时向教务处汇报；

4.完成教务处交办的其他工作。

（二）站长与副站长

1.负责指导院级信息员规范填写、反馈教风、学风及学生集中反映的教学问题；

2.定期召开信息站全体成员会议，传达学院、学校有关要求与精神。收集、整理所在学院相关教学信息，并向所在学院及信息部反馈；
3.在每学期期中和期末，各形成1份所在二级学院教学信息汇总表，并及时向教务处信息部报送教学信息汇总表；
4.开展由教务处组织的教学质量网络评价、在线问卷调查等活动；

（三）院级教学信息员

1.负责所在班级的教学信息收集、上报工作，填报相关电子表格，上报给站长或副站长；

2.组织本班同学参加教务处组织的教学质量网络评价、在线问卷调查等活动。

3.紧急教学问题可通过电话、微信、QQ等方式直接适时反馈给教务处相关工作人员。

四、待遇

（1）信息部部长、副部长及校级信息员综合素质测评加分，参照校学生会学习部部长、副部长等相应层级的待遇执行。
（2）学院站长、副站长和院级信息员综合素质测评加分，分别参照学院学生会学习部部长、副部长以及班级学委的待遇执行。
五、考核办法

（1）学生教学信息员（含教学信息部部长、副部长、校级信息员、站长、副站长、院级信息员等）考核结果分优秀、合格、不合格三个等级。
（2）学校对考评等级为优秀的学生教学信息员授予“优秀学生教学信息员”荣誉称号，颁发荣誉证书。
（3）对于不能很好地履行职责或有违反校规校纪行为而被评为不合格的学生信息员，予以解聘。
（4）考评结果作为学生参加学校评优活动和奖学金评定等的依据。
五、相关要求
请各学院在7月4日（周一）前将以下材料上报教务处：

（一）电子材料

“附件1 院级教学信息员名单汇总表”（Excel版，电话等信息应准确、完整），以“某某学院教学信息员名单”命名，发到707009623@qq.com。（在2022年秋季新生入学，新增的院级学生教学信息名单需在2022年底前完成更新并上报教务处）

（二）纸质材料

各信息站站长、副站长人选，其推荐表（附件2）需要向教务处上报。

信息站信息员的《泉州师范学院学生教学信息员推荐表》由各学院作为本院教学质量保障体系的教学档案保管，不必上报。

附件：1.各学院学生教学信息员名单汇总表

2.泉州师范学院学生教学信息员推荐表
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