关于规范报刊征订工作的通知
各二级党委（党总支）、各学院、机关各部（处、室）、各直属单位：
为进一步规范我校报刊征订工作，加强报刊征订的管理，结合学校实际，现就报刊征订有关事项通知如下：
一、征订原则

报刊征订要坚持从有利于工作出发，厉行节约、实用适度的原则，切实提高征订报刊的实际利用率。
二、征订种类

学校公费征订的报刊，主要是为了满足广大教职工政治理论和业务学习的需要。报刊种类以党报党刊和业务报刊为主，与岗位业务无关的报刊不得使用公费订阅。

三、征订数量

（一）党报党刊

党报党刊是党员干部学习政策、提高理论水平的重要载体，应按照有关规定，切实保证订阅数量。
1.为满足政治学习的需要，各单位至少要订阅一份党报。

2.上级业务部门下达的党报党刊征订计划，由学校对口部门根据工作需要承办，具体征订数量报分管校领导同意后，由对口部门办理订阅、分发。
（二）业务报刊

1.行政科室（机关部门科室、二级学院办公室、学工办和教辅机构）可结合业务情况，选订不超过3份业务报刊。

2.根据工作需要，副处级干部可选订不超过3份业务报刊，正处级干部可选订不超过4份业务报刊；副厅级领导可选订不超过6份业务报刊，正厅级领导可选订不超过7份业务报刊。

3.根据业务工作实际，确实需要增加订阅业务报刊的品种和数量的，由部门提出建议，经分管领导审批，列入学校图书馆馆藏目录，由图书馆统一订阅和保管。
四、征订经费

1.机关部门（含机关处级以上干部、部门科室、教辅机构）报刊征订费用由本部门包干经费支出。

2.二级学院报刊征订费用由二级学院经费支出。

五、征订程序

1.根据邮局报刊征订安排，学校每年于11～12月期间组织一次报刊征订（具体时间以邮局当年通知为准），逾期不予办理。

2.各单位严格按照本通知规定的种类和数量，在规定时间内，将本单位征订报刊情况进行汇总。汇总表经单位领导审核后，送学校党政办行政科备案，并由学校收发室统一向邮局办理订阅手续。

六、收发、领取

1.收发。经学校收发室统一订阅的报刊，由学校收发室统一签收，分放至各单位信箱。
2.领取。各单位指定专人定期到收发室领取本单位报刊；校领导报刊由收发室统一整理后，交明德物业工作人员送达。

党政办公室    党委宣传部
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