关于做好2024年财务年终决算工作的通知

各二级学院、机关各部（处、室）、各直属单位：
根据财政厅统一工作部署，2024年各高校应完成学校会计核算软件与财政预算管理一体化系统的对接工作，为确保系统顺利对接工作并做好2024年度财务决算工作，使其全面、准确地反映我校财务状况，结合我校实际情况，现就有关财务决算工作事项通知如下：
一、年终结账时间及开账时间安排
1.请各单位务必于12月16日前到财务处会计科完成网报单和已办理固定资产入库登记手续的固定资产采购费用报销。
2.请各部门、学院和课题组及时登录财务网上综合服务平台，核对各类经费项目，包含：项目名称、审批人、预算指标、收支明细和未核销借款等，如发现差异，应查明原因并于12月16日前到财务处进行调整。
3.下一年度开账时间另行通知。
二、清理往来款项、预借发票等业务
（一）及时结清借款
1.12月16日起停止办理借款业务。
2.各类暂借款项应在12月16日前办理核销手续。财务处年底全面清理借款，逾期不还的将根据《泉州师范学院暂付款管理规定（修订）》（泉师院财〔2009〕3号）规定，从借款人的工资、津贴中扣除，直至冲销所借暂付款项。
（二）及时确认外单位来款
各单位和个人及时到财务处预算科办理下达预算指标的相关手续。财务处将对长期未认领的暂存款进行清理。
（三）及时清理各类票据
1.凡预借票据（先开具票据给对方）的单位和个人，请及时联系对方单位，于12月20日前将款项汇入学校账户并尽快办理入账手续，不能到账的款项必须追回已开票据归还财务处。
2.12月16日起，不再办理开具票据业务。
三、各类应收应付款结算
各单位需要结算的用车费、水电费、房租及管理费等费用，务必在12月16日前办好转账手续，确保年内入账。
四、盘点固定资产
已办理固定资产登记手续的票据务必在年内办理财务报账手续。经主管部门批复处置的资产，应在当年办理财务核减资产手续。
五、财政资金使用
相关职能部门、项目承担单位及项目组负责人根据各类财政专项资金预算执行情况，加快预算执行进度，务必在本年度内将2024年及以前年度下达的财政专项资金使用完毕。
六、严肃财经纪律
各单位要牢固树立“过紧日子”的思想，坚持勤俭办事，切实例行节约。严格遵守各项财经制度，解决制止各种乱花钱和突击花钱行为。对不符合财务制度规定的各类支出，一律不得报销和列支。

未尽事宜，请拨打咨询电话：综合管理科22919660、预算管理科22919616、会计核算科22919619、收费管理中心22919615。
特此通知。
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2024年11月19 日
 
 
 
