附件2：

泉州师范学院2022年国有资产清查移交工作任务分解表

（讨论稿）
	实施阶段
	工作任务
	责任单位
	完成时限
	报送要求

	一、前期准备阶段（2022年7月21日-8月20日）
	1.校党委常委会、校长办公会传达学习《闽机管综〔2022〕70号文件精神，研究学校资产清查移交工作方案》
	资产管理处

财务处
	2022年8月18日
	

	
	2.成立各二级单位资产清查移交工作小组
	各二级单位
	2022年8月20日
	盖公章，8月20日前报911室。

	
	3.召开全校资产清查移交工作布置会议，部署具体资产清查移交工作方案和业务培训
	资产管理处

财务处
	2022年8月20日
	

	二、组织实施阶段

1.单位自查阶段（2022年8月21日--9月15日）
	各单位开展资产清查、财务清查，形成以2022年6月30日为基准日的固定资产盘点表及各类报表


	各二级单位

各归口资产管理单位
	2022年9月15日
	填写各类报表，经学院或部门会议研究同意，二级单位负责人签字并加盖部门公章。9月15日前报送行政楼911室。

	
	1.财清明细01行政事业单位应收票据清查明细表

2.财清明细02行政事业单位应收账款清查明细表

3.财清明细03行政事业单位预付账款清查明细表

4.财清明细04行政事业单位其他应收款清查明细表

5.财清明细05行政事业单位存货清查明细表

6.财清明细06行政事业单位应付票据清查明细表

7.财清明细07行政事业单位应付账款清查明细表

8.财清明细08行政事业单位预收账款清查明细表

9.财清明细09行政事业单位其他应付款清查明细表

10.财清明细10行政事业单位借入款项清查明细表

11.财清综01行政事业单位资产负债清查表

12.财清综10行政事业单位担保情况表

13.财清综12行政单位未脱钩经济实体基本情况表
	财务处
	
	

	
	财清综02行政事业单位机构人员情况表
	教师工作部（人事处）
	
	

	
	1.财清明细11行政事业单位固定资产损溢清查明细表

2.财清明细12行政事业单位无形资产损溢清查明细表

3.财清综03行政事业单位资产盘盈、财产损失表

4.财清综04行政事业单位固定资产情况表

5.财清综13行政事业单位国有资产产权待界定情况表
	资产管理处
	
	

	
	1.财清综09事业单位对外投资情况表

2.财清综08行政事业单位资产出租出借情况表
	资产经营公司
	
	

	
	1.财清综04-1行政事业单位房屋构筑物情况表

2.财清综04-2行政事业单位车辆情况表

3.财清综11行政单位附属后勤服务单位基本情况表
	后勤处
	
	

	
	1.财清综06行政事业单位占有使用土地情况表

2.财清综07行政事业单位在建工程情况表
	基建处
	
	

	
	财清综04-3行政事业单位大型设备情况表
	实设处
	
	

	
	财清综05行政事业单位无形资产情况表
	基建处

科研处

社科中心
	
	

	二、组织实施阶段

2.汇总核对阶段（2022年9月16日-- 9月30日）
	1.整理汇总并审核各单位清理出的各类资产、资产盘盈、资产损失和资金挂账等数据。

2.填报各类资产清查报表，进行清查登记，编制清册。

3.财清01行政事业单位资产负债清查汇总表

4.财清02行政事业单位机构人员情况汇总表

5.财清03行政事业单位资产盘盈、财产损失汇总表

6.财清04行政事业单位固定资产情况汇总表

7.财清04-1行政事业单位房屋构筑物情况汇总表 

8.财清04-2行政事业单位车辆情况汇总表

9.财清04-3行政事业单位大型设备情况汇总表

10.财清05行政事业单位无形资产情况汇总表

11.财清06行政事业单位占有使用土地情况汇总表

12.财清07行政事业单位在建工程情况汇总表

13.财清08行政事业单位资产出租出借情况汇总表

14.财清09事业单位对外投资情况汇总表

15.财清10行政事业单位担保情况汇总表

16.财清11行政单位附属后勤服务单位基本情况汇总表

17.财清12行政单位未脱钩经济实体基本情况汇总表

18.财清13行政事业单位国有资产产权待界定情况汇总表


	资产清查移交办公室
	2022年9月30日
	填报各类资产清查报表，进行清查登记，编制清册

	组织实施阶段

3.专项审计阶段（2022年8月21日—9月30日）
	1.委托社会中介机构进行专项审计，全面核实各单位资产清查、财务清查移交的结果，形成资产清查专项审计报告。
	第三方机构
	2022年9月30日
	形成资产清查专项审计报告

	三、审核审批阶段（2022年10月1日－11 月15日）
	1.根据专项审计结果，最终形成资产清查报告。

2.填写《6所省属普通本科高校资产上划审批表》
3.根据清查后学校资产总额、负债总额、净资产状况，以及土地、房产、车辆和设备等各类实物资产，提出上划意见，形成资产上划方案。
4.资产上划方案报资产清查移交工作领导小组审核后提交党委常委会、校长办公会研究决定。

5.资产上划方案及清查登记的各类资产报表上报泉州市财政局审核批准。
	资产清查移交办公室
	2022年11月15日
	形成资产清查报告、资产上划方案

	四、监管移交阶段（2022年11月16日－12 月31日）
	1.根据泉州市财政局批复文件，撰写资产上划申请文件。

2.向省机关事务管理局、省财政厅、省教育厅报送资产上划相关资料，主要包括：资产上划申请文件、资产上划方案（内容应包括单位资产总额、负债总额、净资产状况，以及土地、房产、车辆和设备等各类实物资产上划意见）、经市财政局确认的资产清查报告及审批（备案）资产核实文件、资产清查报表和上划审批表等。

3.学校与省机关事务管理局、省财政厅、省教育厅办理资产监管划转移交手续，并签订移交监管协议。在办理资产划转移交的同时，向省教育厅上报相关资产账表资料，主要包括：资产清查报表、资产划转移交清册、资产清查专项审计报告、相关资料复印件及扫描图片等，省教育厅审核汇总后报省机关事务管理局。
	资产清查移交办公室
	2022年12月31日
	报送资产上划相关账表资料

	五、修制订制度阶段（2023年6月前）


	1.学习省机关事务管理局、省财政厅、省教育厅国有资产管理法规制度、工作指南。

2.在学习领会基础上，全面梳理我校现有各类国有资产管理制度，提出修订或制订的制度清单。

3.按照修订或制订制度清单，重新修订或制订制度，建立健全符合省级统管的资产管理制度体系。
	资产管理处

财务处

实设处

后勤处

基建处
	2023年6月前
	建立健全学校资产管理制度体系




