


泉师文明办〔2018〕 2号

关于做好第二届省级文明校园
申报材料上传工作的通知
各二级党委（党总支）、各学院、机关各部（处、室）、各直属单位：
按照省委文明办要求，第二届省级文明校园创建工作支撑材料申报将依托“福建省精神文明创建测评系统”，采用网上申报的方式进行，分届初、届中、届末三个时段进行申报。现就申报材料传工作通知如下：
一、申报系统开放时间
届初：11月15日8:00至12月31日24:00；
届中:2019年1月1日8:00至6月30日24:00；
届末：2019年9月10日8:00至2020年6月30日24:00。
二、申报材料工作进度安排
1.各单位根据《任务分解表》，整理2018年1月1日以来创建文明校园工作材料，经本单位负责人审核后，按规定格式报送相关职能部门（经办人）（12月19日前）；
2.相关职能部门对支撑材料进行认真审核，报送三级指标牵头单位（经办人）（12月23日前）；
3.三级指标牵头单位汇总支撑材料，报送一级指标牵头单位（经办人）（12月25日前）；
4.一级指标牵头单位（经办人）上传支撑材料（12月28日前）；
5.一级指标牵头单位根据材料情况提出整改意见，督促相关单位及时整改、补充材料（12月30日前）。
三、申报要求
1.申报材料范围：2018年1月1日以来学校各项工作中形成的有关文明校园内容的文件资料。
2.届初申报材料上传截止时间为12月31日24:00，请各单位务必提前整理材料，确保在规定时间内完成上传工作。按省委文明办要求，届中、届末上传材料必须在文件制定、活动开展之后20个日历日内。初评只审核届初和届中申报的材料，总评只审核届末申报的材料。超过报送时限，该项目不得分。
3.上传材料格式分为两种，一是pdf格式，每个文件限定2M以下；二是jpg格式，每张图片限定1M以下。所有的规范性文件、工作计划、制度、说明报告以及相关佐证材料等均以pdf格式上传。
4.上传文件须按规范格式命名，文件名统一按照“制定计划或开展活动的年月日”加“计划名称或活动名称”来命名，如：“20180603-关于我校开展清明节活动的相关照片”。请特别注意的是，文件名的命名时间是制定计划或开展活动的时间，而不是上传材料的时间。
5.规范性文件需有红头、文号和公章；说明报告的字数在800-1000字，调研报告不限字数。
6.每张图片应附上简要的文字说明，如， xx时间xx地点xx人参加xx活动。图片数不得超过规定数的150％。
7.经费类别佐证材料主要包括：学生数、预算表、开支明细等。
8.涉密文件无需提供，仅作说明即可。
四、关于志愿服务评价
各参评学校届期内可登录“福建志愿服务网”（网址：www.fjvs.org）和“志愿汇”手机APP，组织师生参加志愿服务活动。各参评学校应在届末材料申报截止日期前，在“系统”的“志愿服务模块”内填报本校参与志愿服务的网站账号、师生员工总数、党员总数、志愿者总数等基础信息，总评时“系统”将导入两个网站上的数据，并根据相关标准自动提供评价意见。
各设区市若有自建的志愿服务系统，数据需要同步导入测评系统的，务必提交书面的申请报告至省志愿者协会，待正式回复后才可通知本地参评学校使用本地自行开发的志愿服务系统参与志愿服务。未收到复函的请统一使用“福建志愿服务网”和“志愿汇”手机APP进行注册。
五、关于评分标准
高校总分为110分，其中基本指标均为100分；特色指标高校为10分。负面清单在评选文明校园时为一票否决条件。每项“二级指标”的评价分为A、B、C、D四档，A为本项指标内容得分的100%，B为66%，C为33%，D为0分。“二级指标”中的单项评价分为符合、基本符合、不符合三档。“二级指标”中单项测评标准全部为“符合”的，即判定为A，其中一项为“基本符合”或“不符合”的，即判定为B，依次递减。若届末一项测评指标中有两种测评方式的，计分方式为：两项均符合的为符合；一项符合一项基本符合或不符合，或两项均为基本符合的为基本符合；一项基本符合一项不符合或两项均不符合的为不符合。
六、工作要求
1.精心组织，明确责任。各单位要高度重视，精心组织，根据《工作方案》要求，认真对照《任务分解表》各项指标，制定本单位工作安排，责任到人，落实到岗，确保高质高效完成材料报送工作。
2.加强学习，熟悉业务。参与文明校园申报材料上传工作的工作人员必须加强学习，合理安排工作进度，熟悉测评指标体系，熟练运用申报系统。各相关职能部门要组织人员研读测评指标体系，充分调动各方面工作积极性，广泛收集相应支撑材料，确保每项指标不落空。
3.加强协作，形成合力。创建省级文明校园是一项系统工程，各单位既要勇于担当、各负其责，又要加强沟通、密切协作，严格按照任务分解和进度安排有序推进各方面工作。
    中共泉州师范学院精神文明建设指导委员会办公室
　　　　　　　　　　　2018年12月6日
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