	美术与设计学院第 1 周工作安排

	时间
	内容
	主持人
	参加对象
	地点

	02-20星期日
09:00
	院长办公会（扩大），部署期初工作
	黄坚
	各系部正副主任、各科室负责人
	院会议室

	15:00
	全院教职工大会，布置期初工作
	黄坚
	全院教职工
	E幢103多媒体教室

	16:30
	检查相关教学场所及教学设备，做好上课准备
	各系部负责人
	全体教师
	相关场所

	02-21星期一
08：20
	各级领导下各班级听课
	教务科
	相关人员
	各相关教室

	09:00
	开学初校园安全检查
	高云程 
	保卫处、后管处、学生处、后勤集团负责人
	东海校区

	14:30 
	党委会
	赵 捷 
	相关人员
	第一会议室

	15:00 
	开学初校园安全检查
	高云程 
	保卫处、后管处、学生处、后勤集团负责人
	诗山校区

	02-23星期三
08:30 
	院长办公会
	黄子杰 
	相关人员
	第二会议室

	02-24星期四
08:30 
	2011年选调生考试推荐工作专题会议
	林华东 
	2011年选调选聘工作领导小组成员
	第二会议室

	15:00
	业务学习
	各系部负责人
	全体教职工
	自定

	备 注
	1、2月18日新学期行政人员报到，2月19日新学期教师、学生报到，2月21日新学期正式上课。

2、各专业安排毕业论文（设计）答辩人员、时间、地点及方案，内容包括：具体评分标准、毕业创作展示方式、展线（可另做具体方案），方案定稿后本周交至院教务科，统一上网向学生公布。

3、星期日晚上学生政治学习。


