附件2
泉州师范学院登记备案人员因私出国（境）审批表

（其他登记备案人员）

	单位（部门）
	
	姓名
	
	性 别
	

	职  务
	
	职称
	
	政治面貌
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	持有证件情况
	普通护照（   ）
	港澳通行证

（   ）
	台湾通行证（   ）
	是否需新

办理证件
	

	出国（境）事由
	
	经费来源
	

	拟前往国家

（地区）
	

	拟出国（境）

时间
	       年    月（拟在外停留    天）

	应急联系人

姓名
	
	与本人

关系
	
	手机
	

	
	
	
	
	固定电话
	

	本人对党籍
要求
	

	注意事项：（1）登记备案人员每次申请出国（境）或向出入境管理部门申领因私出国（境）证件，都必须经过审批，且最早提前3个月办理；（2）涉密人员应另外填写《涉密人员因私出国（境）审批表》，由所在单位、保密办、人事处审批；（3）二级学院、图书馆其他登记备案人员因私出国（境）证件由各二级学院、图书馆办公室集中保管，校部机关、其他教辅单位登记备案人员因私出国（境）证件由人事处集中保管；（4）在办妥因私出国（境）证件后，应在30天内向学校相应证件保管单位报告并登记情况,30天内没有出国（境）计划的，应在10天内将证件交相应的证件保管单位；（5）申请领取因私出国（境）证件，应有明确的出国（境）计划，并按规定办理相关审批手续后，到相应的证件保管单位领取证件;（6）因私事出国（境）返回后，应在10天内将本人所持有的因私出国（境）证件交由相应的证件保管单位集中保管，并报告登记出国（境）情况。

本人已认真阅读以上注意事项，并将严格遵守因私事出国（境）相关管理规定。
申请人签名：                          年  月  日

	党支部意见
	书记签字：

（盖章）

年   月   日


	二级党委（党总支）意见
	书记签字：

（盖章）

年   月   日



	所在单位意见
	行政负责人签字：

（盖章）

年   月   日


	人事处意见
	负责人签字：

（盖章）

年   月   日



	校领导意见
	年   月   日




备注：

1.本表双面打印一式两份，人事处、申请人所在单位各保存一份。

2.“出国（境）事由”栏如果填写“探亲”，应写明探望对象姓名及与申请者关系。

3.“本人对党籍要求” 栏，系中共党员的要写明“申请何年何月出国（境）期间保留党籍”，非中共党员的不必填写。
4.系中共党员的，二级学院、图书馆由申请人所在党支部负责人、单位党政负责人签字同意，校部机关、其他教辅单位由申请人所在党支部负责人、机关党委负责人、部门负责人签字同意；报人事处审批。 

5.非中共党员的，二级学院、图书馆由党政负责人签字同意，校部机关、其他教辅单位由部门负责人签字同意；报人事处审批。

6.出纳人员等涉及国家安全及国有资产安全的人员须报分管挂联校领导审批。

7.“党支部意见”栏要写明“是否同意***同志出国（境）期间保留党籍”。“二级党委（党总支）意见”栏应写明“情况是否属实，是否同意***同志何年何月到何地探亲或旅游，是否同意探亲或旅游期间保留党籍”。“所在单位意见” 栏应写明“情况是否属实，是否同意***同志何年何月到何地探亲或旅游”。



