
附件 5 

硕士生导师资格申请系统操作说明（2022 年版） 

 

一、申请人类型说明 

（一）申请新增任职资格（R1类）：未获得该类硕导任职资格者。 

（二）申请跨专业增列任职资格（R2 类）：已获该类硕导任职资格，需

申请增列专业者。 

（三）申请硕士生招生资格（R3 类）：往年已获所申请专业硕导任职资

格者。 

二、具体操作步骤 

(一) 填写相关信息 

申请人登录研究生教育管理信息系统，点击左侧菜单栏“教师管理”，

点击[学术型硕导遴选]或[专业学位导师遴选]，分别进入如图 1 界面，然后

依次点击[个人信息]、[科研项目情况]、[发表论文情况]、[获奖成果情况]、

[专利情况]等，填写相关信息。 

图 1 硕士生导师遴选管理 

（二）提交申请 

1.申请任职资格（R1 和 R2 类申请人） 

申请人点击[申请任职资格]，填写相关信息后点击表格下方“提交”，之

后可看到如图 2界面。 

图 2  硕士生导师遴选管理界面 2 



  

2.申请招生资格（R3 类申请人） 

申请途径有以下两种方法： 

方法 1 

点击[申请招生资格]，填写相关信息后点击表格下方“提交”，之后可看

到如图 2界面。 

方法 2 

如图 3，可选择 2021 年已通过审核的专业，点击“用户操作”栏下方的[同

专业复制到申请年度，修改并“提交”。 

图 3  硕士生导师遴选管理界面 3 

3.其他 

对于符合福大研〔2018〕56 号文件规定的招生资格（或任职资格）直接

认定条件的申请人的有关信息录入办法参见以下附件。 

        申请 2022 年新增任职资格（或跨专业增列）者不需要再提交 2022 年该

专业（或领域）招生资格申请。申请跨专业增列的导师若需在其他专业招生，仍

需提交招生资格申请。 

（三）提交审核 

在图 2 界面中，点击“审核状态”栏下方[提交审核]（蓝色字体），完

成提交 2022 年硕导任职（或招生）资格申请。 

 

附件：符合直接认定条件申请人的有关信息录入办法 

申请人进入当年度申请界面后，点击“用户操作”栏下方“修改”，按

下表 1 中的的条件内容，在“（科研成果或直接认定）满足第几条件”框中，

学院：先进制造学院 085 

招生专业代码：生物与医药086000、机械085500、电子信息085400、

              资源与环境085700、土木水利085900、材料与化工085600



下拉选定其中条件之一，且完成以下填写任务： 

一、符合直接认定条件 1 的，须在[科研项目情况]中填写“近三年主持

国家级项目或省部级重点项目”相关信息。 

二、符合直接认定条件 2 的，须在[发表论文情况]中填写“近五年以第一

或通讯作者在顶级期刊发表论文”的相关信息。 

三、符合直接认定条件 3-8 的，可以不必填写[科研项目情况]和[发表论

文情况]。 

表 1 直接认定条件列表 

直接认定序列 直接认定条件内容 备注 

直接认定条件 1 近三年主持国家级项目或省部级重点项目 条件 1-5

适用于任

职资格申

请； 

条件 1-8

适用招生

资格申请

（同时符

合多个条

件的，任

选其中一

个条件）。 

直接认定条件 2 近五年以第一或通讯作者在顶级期刊发表论文 

直接认定条件 3 在聘期内的省级及以上人才 

直接认定条件 4 当年获得博导任职资格者 

直接认定条件 5 
近两年新引进的教学、科研岗位的具有博士学

位的人员 

直接认定条件 6 获得拟招生年度博导招生资格者 

直接认定条件 7 近三年新增硕士生导师任职资格者 

直接认定条件 8 

近三年所指导的研究生获校优秀学位论文累计

3 人次，且所指导的研究生论文送审成绩没有出

现需修改后再送审的导师 

 


