






泉师委〔2020〕32号                  


中共泉州师范学院委员会  泉州师范学院
关于成立审计处等机构的通知

各学院、机关各部（处、室）、各直属单位：
根据《中共泉州市委机构编制委员会关于泉州师范学院机构编制事项的批复》（泉委编〔2020〕2号）精神，结合学校工作实际，经校长办公会会议、学校党委常委会会议研究，决定：
成立审计处。主要职责：负责起草和修订内部审计规章制度，协助制订与完善学校业务活动相关规章制度。完善内部审计工作程序，建立确保审计质量的内控机制。对学校和所属单位的各项经济活动实施独立、客观的监督、评价和建议，并监督检查被审单位审计发现问题的整改情况，包括重点领域和重大政策执行情况、财务收支和预算管理情况、领导干部任期履行经济责任情况、基建和修缮工程项目管理情况、专项资金和科研经费使用情况、内部控制的健全和执行情况等。
成立离退休工作处。主要职责：负责全校离退休教职工管理、服务工作；落实离退休教职工的政治待遇和生活待遇；指导退教协、老科协、老体协等涉老组织开展离退休教职工文体活动；组织元旦春节、中秋国庆、老年节等重大节日的庆祝、走访、慰问活动，做好困难补助相关工作；加强离退休党委建设，指导、协助各单位做好离退休干部服务等工作。
成立招生考试中心。主要职责：负责制定和执行研究生和本科生招生考试工作规章制度；负责研究生和本科生招生考试命题的组织管理工作；负责研究生和本科生招生相关考试的组织管理工作；负责编制、报送和执行研究生和本科生招生计划；负责招生宣传和考生服务工作；负责研究生和本科生的招生录取工作；负责研究生和本科新生入学资格复查工作；负责招生考试相关信息统计上报工作；负责招生相关材料的收集和归档工作。负责全国大学生英语四、六级考试、全国计算机等级考试等校内考试考务工作；负责校外委托考试的组织管理工作等。
成立实习实训中心。主要职责：负责制订本科生实习实训相关规章制度；负责本科生实习实训教学体系设计、规划与建设；负责校外各类实习实训基地建设与管理；负责校内各类工程实训中心、师范生教学技能训练中心等实习实训场所的运营与管理；负责组织开展师范生教育实习和非师范生专业实践工作；负责学生校外实习实训安全教育与管理；负责学生实习实训质量监控与评价等。



中共泉州师范学院委员会      泉州师范学院
2020年11月30日
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