校运会投稿、审稿流程及注意事项
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收稿人员职责：负责登记并统计各个二级学院投稿数量。


注意事项：分学院统计来稿数量后，应在每篇稿件最前端用记号笔标上序号，防止重复清点。例如：人文学院 1号、20号……负责同学必需保管好登记表格，除负责人外其余任何人不得修改表格任何信息。若有发现错误，可向负责人反馈，由负责人更正。





一审人员职责：挑出各个二级学院的废稿及雷同稿，进行登记并另外存放以便各个二级学院查阅。


注意事项：必需把雷同的稿件放在一起同时登记，例如：XX学院XX稿件与XX学院XX稿件雷同，登记表格由负责人处保管，不得随意修改。


废稿：诗歌少于15行，散文少于200字的视为废稿。


雷同稿：两篇文章相似率50%以上的视为雷同稿。





二审人员职责：在一审基础上淘汰主题不明、表达不清晰，词不达意等质量较差的稿件，把其余质量中上稿件交予三审。注意事项：审稿过程应留意是否出现雷同稿，若发现雷同稿件应交由负责人登记，并把雷同稿与一审雷同稿件放置在一起，以便查阅。





三审人员职责：从二审送上来的稿件中挑选出主题清晰、明确，语言流畅优秀文章，并分学院进行登记和统计，并最后把登记数据交予负责人汇总。


注意事项：三审更要注意审核是否存在雷同稿，并核实最后录用稿件的篇数。





录用稿








